
2017年4月22日rev.
作成：眞有+各ﾘｰﾀﾞｰ２０１７年度　定期総会準備　ＴｏＤｏリスト ●：確定、○：中間C/K等

メイン サブ 25 1 8 15 22 29 6 13

全体 A-1 全体会議推進 眞有 秋永 済 ● 　●(12)  ●(22)  ●(29) ●（5,6) 本番 4/29：会場下見
下総中山 （役員会） 荏原第三区民集会所　下見 大崎第二区民集会所 5/5：作業（任意）

(13-17) (13-16:30) (13-) (10-16:30) 5/6：全体ﾚﾋﾞｭｰ

A-2 本部への応援要請 眞有 済 ○ ○ ● 東京からの要請5名
（演舞、式典手伝い/お茶販売要員） 各担当ﾋｱ 本部連絡 ﾒﾝﾊﾞｰ調整 確定

A-3 本部からの発送品手配（お茶、ﾎﾟﾛｼｬﾂ他） 眞有 飯本 ○ ﾎﾃﾙ直送可否(4/29）
項目確認 お茶：菊池、ﾎﾟﾛ：渡辺哲

A-4 当日人員配置 各ﾘｰﾀﾞｰ 眞有 ○ ○ ● 37期：25名＋12名
各担当ﾋｱ 配置 確定 38期の出席予測

A-5 総会用冊子作成 中原智 36吉田 ○ ○ ●(1) 入稿締切（5/1）
作成要領確認 一次案作成 C/K 名簿入手 入稿

締切
A-6 ﾍﾟｰﾊﾟｰﾊﾞｯｸ手配（東京：250) 松田 36森 済 ○ ○ ○ 　● 発送先は？

数量確定 選定 発注 内容物確定 　搬入 関西分は関西手配

A-7 39期以降会員への総会参加要請 安藤 眞有 ○ ● 39期（境くん）に確認中
要請先絞込み 要請（ﾊｶﾞｷ、℡、ﾒｰﾙ） 総会出欠締切 要請継続

分担割振り
A-8 当日ﾏﾆｭｱﾙ作成 眞有 各ﾘｰﾀﾞｰ ○ ● 九州、関西にも事前配布

資料確認 配布 配置、ﾀｲﾑｽｹ、会場ﾚｲｱｳﾄ等

会計 F-1 活動費精算 佐野 都度 ○ ○ ○ ○

受付 R-1 受付手順作成 山口
　概要案作成 ○
　詳細資料作成 ○
　ﾀｲﾑｽｹｼﾞｭｰﾙ作成(担当割) ○
　ﾀｲﾑｽｹｼﾞｭｰﾙ展開 ○

名簿作成
　長野さんから東京錦陵会名簿入手 済 ○
　出席者名簿入手 ○ ○ ○
　名簿反映

名札作成 ○

R-2 総会用備品（受付用）準備 飯本 ○ ○
　 内容・数量確認 追加分作成・購入
　名札入れ
　立て看板
　領収書
　文房具一式(色ﾍﾟﾝ、その他)
　来賓リボン

会場 S-1 校章輸送手配（本部⇒前日⇒当日⇒本部） 中原智 牧野 ○ ○ ○ ● 本部担当：菊池
内容確認 本部依頼 搬出手続確認 会場搬入

保管場所決定

S-2 会場下見・ﾎﾃﾙとの打ち合わせ 中原智 宮田 ○ ● 下見ﾒﾝﾊﾞｰ確認
（ｲﾍﾞﾝﾄ、ICTﾒﾝﾊﾞｰ共） 牧野 事前確認 下見・打ち合わせ

S-3 会場ﾚｱｳﾄ図作成 中原智 牧野 ○ ○ ●
情報入手 情報入手 確定

S-4 既存備品（会場担当分）引き取り・搬入 中原智 牧野 ● ●
（飯本自宅保管分⇒会場担当⇒会場） 引き取り 搬入

S-5 必要備品の確認（fromｲﾍﾞﾝﾄ担当他） 中原智 牧野 ○ ○ ●

S-6 必要備品作成・調達 中原智 牧野

S-7 会場、式典動画、写真撮影（引き継ぎに向けて） 中村淳 36,38期 ○ ● ★
対応者候補 対応者確定

ｲﾍﾞﾝﾄ E-1 総会、懇親会進行ﾏﾆｭｱﾙ作成 眞有 中原寿 ○ ○ ●
司会 Timeｽｹ確認 要確認事項C/K ﾏﾆｭｱﾙC/K 修正 確定
ＩＣＴ

E-2 客入時ｽﾗｲﾄﾞｼｮｰ、ＢＧＭ（準校歌）手配 宮田 36水上 ○ ○ ○ ● ｽﾗｲﾄﾞ：36水上⇒宮田
渡邉 ｽﾗｲﾄﾞｼｮｰ依頼済 C/K 下見時ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ ﾚﾋﾞｭｰ 準校歌：渡邉

E-3 ｵｰﾌﾟﾆﾝｸﾞVTR手配（35期作成） 宮田 中原寿 ○ ●
C/K ﾚﾋﾞｭｰ

E-4 講演会内容確認 眞有 中原寿 中止 ○ 野正様へ内容確認 確認断念
一次ﾋｱ

E-5 講演会ｽﾗｲﾄﾞ（ﾌﾟﾛﾌｨｰﾙ、錦陵会歴史）作成 宮田 中原寿 済 ○ ○ ● 講演者のﾌﾟﾛﾌｨｰﾙのみ
ﾌﾟﾛﾌｨｰﾙ確認 ｽﾗｲﾄﾞ作成 C/K ﾚﾋﾞｭｰ

E-6 ２５周年ｲﾍﾞﾝﾄ（ｽﾗｲﾄﾞ作成　講演会共通） 眞有 中原寿 ○ ●
内容検討、ｽﾗｲﾄﾞ作成 一次ﾚﾋﾞｭｰ ﾚﾋﾞｭｰ

E-7 Project Pure ２００　ｽﾗｲﾄﾞ作成（音響共） 宮田 眞有 ○ ○ ●
打合せ ｽﾗｲﾄﾞ作成 C/K ﾚﾋﾞｭｰ

E-8 １０年十色　ｼﾅﾘｵ作成 中原寿 渡邉 ○ ○ ● 参加者少なく、見直し要
企画Fix ｼﾅﾘｵ強化 C/K ﾚﾋﾞｭｰ

E-9 １０年十色　音楽、映像関連準備 宮田 渡邉
中原 準備 ○ ●

C/K ﾚﾋﾞｭｰ
E-10 演舞（準校歌、校歌） 御厨 宮田 ○ ○● 肥喜里指導＋YouTube

演舞者決定 関西メンバーへ演舞依頼済（4名） 関西では東京が演舞
校歌？

協賛 M-1 協賛金徴収、原稿発送（本部へ） 佐藤 大塚 ○ ○ ● はなの舞（たわし分）
依頼中 一次C/K 残分対応 最終原稿入稿 入稿締切（5/1)

M-2 37期協賛広告作成 佐藤 大塚 ○ ● 協賛金2000円/人徴収
原稿案作成 修正 協賛金徴収完

M-3 協賛者ｴﾝﾄﾞﾛｰﾙ作成 佐藤 宮田 ○ ● 作成方法確認
協賛者確認 ﾚﾋﾞｭｰ

その他 O-1 打ち上げ旅行 飯本 中原明 ○ ○ ● 強羅温泉参加者確認
候補日決定 日程調整 参加者確認 調整 確定 （宿泊・食事5500円/人）

確認、決定事項等
担当 4月 5月

ＷＧ Ｎｏ 項目 進捗
3月

【本部】 8名

・井下田実行委員長

・肥喜里 他事務局

【関西】 4名

・小野関西幹事 他事務局

東京錦陵会　37期
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つなげよう！！育徳と錦陵の絆　　

2017年5月13日（土）
会場 撮影 備考 Ｎ

本部 司会進行 受付 ＳＣ 誘導案内 販売 設営、案内 ＩＴＶ ｱﾄﾗｸｼｮﾝ

ミーティング～開場準備 ３７期　東京 リーダー 眞有 渡邊 山口 佐野 秋永 中原明 中原智 宮田 御厨 25
（9:00～11:00） 中原寿 安藤 大塚 川平 安広 桑畑

阿曽沼 佐藤 平野 宮川
飯本 古野
谷口 牧野
藤本

松田や

３７期　九州・関西 井下田 渡辺哲 相良 牧野 森 肥喜里 12
菊池 長岡 有吉

小野
宍戸
村上

３８期　東京 中村淳 １名 北川 ３名 ２名 10
我有 （浜松町、竹芝、ホテル前）

10:45～12:00

開場、受付～総会 ３７期　東京 リーダー 眞有 渡邊 山口 佐野 秋永 中原明 中原智 宮田 御厨 25
（11:00～13:00） 中原寿 安藤 大塚 平野 川平 安広 桑畑

阿曽沼 佐藤 古野 牧野 宮川
飯本
谷口
藤本

松田や

３７期　九州・関西 井下田 渡辺哲 相良 牧野 森 肥喜里 12
菊池 長岡 有吉

小野
宍戸
村上

３８期　東京 中村淳 １名 北川 ３名 ２名 10
我有 （浜松町、竹芝、ホテル前）

10:45～12:00

転換（総会～懇親会） ３７期　東京 リーダー 眞有 渡邊 山口 佐野 秋永 中原明 中原智 宮田 御厨 25
（13:00～13:30） 中原寿 安藤 大塚 川平 安広 桑畑

阿曽沼 佐藤 平野 宮川
飯本 古野
谷口 牧野
藤本

松田や

３７期　九州・関西 井下田 渡辺哲 相良 牧野 森 肥喜里 12
菊池 長岡 有吉

小野
宍戸
村上

３８期　東京 中村淳 １名 北川 ３名 ２名 10
我有

懇親会 ３７期　東京 リーダー 眞有 渡邊 山口 佐野 秋永 中原明 中原智 宮田 御厨 25
（13:30～15:15） 中原寿 安藤 大塚 川平 安広 桑畑

阿曽沼 佐藤 平野 宮川
飯本 古野
谷口 牧野
藤本

松田や

３７期　九州・関西 井下田 渡辺哲 相良 牧野 森 肥喜里 12
菊池 長岡 有吉

（協賛者へご挨拶ｗ平塚） 小野
宍戸
村上

３８期　東京 中村淳 １名 北川 ３名 ２名 10
我有

移動（１３Ｆ⇒１２Ｆ） ３７期　東京 リーダー 眞有 渡邊 山口 佐野 秋永 中原明 中原智 宮田 御厨 25
（15:15～15:30） 中原寿 安藤 大塚 川平 安広 桑畑
二次会 阿曽沼 佐藤 平野 宮川
（15:30～16:30） 飯本 古野

谷口 牧野
藤本

松田や

３７期　九州・関西 井下田 渡辺哲 相良 牧野 森 肥喜里 12
菊池 長岡 有吉

小野
宍戸
村上

３８期　東京 中村淳 １名 北川 ３名 ２名 10
我有

三次会（１２Ｆ） ３７期　東京 47
(17:30～19:00） ３７期　九州・関西

３８期　東京

当　日　人　員　配　置　表

10時より
ＭＴＧ実施
(w各ﾘｰﾀﾞｰ)

１名

１名

１名

１名

本部・司会進行

１名

受付・案内 イベント

総会開始後
手が空いた
者は会場内
後方に待機
(ｲｽ出し等)

手が空いた
者は会場内
でご接待

引継式(15時)
東京37,38期
会場ｽﾃｰｼﾞ
付近にﾞ集合

(登壇）

留守番は
九州・関西

9時より
ＭＴＧ実施
(13F飛鳥)

9時より
ＭＴＧ実施

二次会終了
後、全員で

片付け
(～17:30)

必要であれば

誘導案内

１３Ｆ（懇親会）と１２Ｆ（二次会）の

受付割振り決定要
１２Ｆ（二次会）への誘導

懇親会撤収と二次会準備？の

割振り決定要

懇親会前半（12時55分頃）挨拶
懇親会後半（14時45分頃）演舞

転換作業

必要であれば

誘導案内

会場外配置責任者：佐野 会場内配置責任者：中原智

全員参加 （但し、会計/佐野は別室で長野幹事長、半田副幹事長と会計作業）

東京錦陵会　３７期

資料２


